GABRIELLA VELLARDO DE
MOURA SETA TAVARES

Rio de Janeiro — RJ
(21) 97001-6943
gvellardo616@gmail.com

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional com formacgao técnica em Publicidade e
Propaganda e experiéncia em rotinas administrativas,
atendimento e comunicacéo digital. Atuacdo com
organizacao de demandas, producgédo de conteldos,
suporte a processos internos e apoio operacional.

OBJETIVO

Atuar nas &areas administrativa, comercial ou
comunicacao, contribuindo com organizacéo,
atendimento e execucao de atividades.

FORMACAO

Ensino Médio Técnico em Publicidade e Propaganda
FAETEC Escola Adolpho Bloch — 2025

CURSOS

Excel Basico — Fundacgé&o Bradesco (2024)
Excel na Préatica — Fundacéo Bradesco (2024)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Instituto Gastronémico das Américas — Méier

Estagio (2025)

- Organizacao de cronogramas e demandas
- Producéo de textos e contelidos institucionais

- Apoio administrativo e operacional
- Atendimento e suporte interno

Instituto Gastronémico das Américas — Campo

Grande

Freelancer (2025)

- Producéo e organizacéo de contelidos
- Criac@o de materiais digitais

- Suporte a comunicagdo

Galpéo Casa e Decoracéo
Freelancer (2025-2026)

- Apoio em campanhas promocionais
- Criacéo de contelidos e materiais

- Organizacédo de demandas

Dias e Ornellas Consultoria
Freelancer (2025-2026)

- Producéo de conteddos institucionais
- Apoio na comunica¢do empresarial

- Organizacao de atividades

COMPETENCIAS

Pacote Office (Excel)
Rotinas administrativas
Organizacéo de processos
Atendimento ao cliente
Comunicagéo escrita
Facilidade com tecnologia

INFORMACOES ADICIONAIS

CNH categoria B
Disponibilidade: manh4, tarde ou integral



